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QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN HAI MINH
Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic céng khai, cdng bang, minh bach va dan chu.
- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac to chic va tién hanh Dai hoi dong co dong theo
chuong trinh cua Pai hoi, quy dinh cia Cong ty ¢6 phan Hai Minh va dung quy dinh cua
phap luat.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi &p dung
1.1. Quy ché nay duoc st dung cho viéc té chic Dai hoi dong c¢6 dong Thuong nién nim
2024 cua CONG TY CO PHAN HAI MINH (sau day goi tit [a “Céng ty”)
1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia Pai hoi dong cd
déng (sau day goi tit 1a “Dai hoi”), diéu kién, thé thic tham gia va tién hanh Dai hoi.

Diéu 2. Pdi tweng ap dung
Tat ca cac C6 dong va Nguoi dugc co dong iy quyen tham du hop Ié (goi chung 1a “ Dai dién
co dong”); khach moi Pai hoi dong co dong thuong nién caa Cong ty.

Piéu 3. Tinh hiéu luc
Co dong va cac bén tham gia Pai hoi dong c6 dong Thudng nién nam 2024 cia Cong ty co
trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONGII
NQ! DUNG QUY CHE

Piéu 4. Piéu kién va cach thirc tién hanh Pai hoi
4.1. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém triéu tap Pai hoi dong co dong hop truc tiép theo diing
quy dinh ctia Diéu Ié cong ty va Phap luat hién hanh.



4.2. C6 dong/dai dién c6 dong tham du Pai hoi theo cach thic caa Quy ché nay 13 co s¢ Xac
dinh ty Ié c6 dong tham duy, tién hanh t6 chic Pai hoi dong co dong hop, bo phiéu ¢ gia tri
phap ly.
4.3. Cudc hop Dai hoi dong c6 déng duoc tién hanh khi co s6 co dong du hop dai dién trén
50% tong sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh sach co dong mai hop khi
quyét dinh triéu tap Dai hoi. Ty 1& nay duoc tinh trén sé lwong c6 dong dai dién cho sb ¢b
phan tham du truc tiép, truc tuyén va ay quyén.
4.4. Truong hop Dai hoi 1an 1 khong du ty 1€ tién hanh thi Cong ty thuc hién to chic Pai hoi
lan 2, 1an 3 theo quy dinh cta Luat doanh nghiép.

Diéu 5. Pidu kién tham du Pai hoi
Tat ca cac c6 dong 1a ca nhan hoic ngudi dai dién theo uy quyén bang vin ban cia c6 dong
1a ca nhan, ngudi dai dién theo ay quyén cua c6 dong 1a t6 chirc hodc ngudi duge ngudi dai
dién cua to chuc s hiru ¢6 phan phé théng cua Cong ty uy quyén tham dy hop (theo danh
sach cb dong cua Cong ty chdt ngay dang ky cudi cling 18/03/2024).

Piéu 6. Quy dinh vé iy quyén
6.1. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢ dong phai lap thanh vin ban
theo mau cia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

- Trudng hop c6 dong 1a c4 nhan 1a ngudi ity quyén thi phai c6 chit ky ctia c6 dong d6 va
ngudi duge uy quyén dyu hop;

- Truong hop ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a td chire 1a nguoi uy quyén thi
phai c6 chir ky cuia nguoi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phéap luat cua cb
déng va ngudi dugc uy quyén du hop;

- Trong truong hop khéc thi phai ¢é chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat c6 dong va
nguoi dugc Gy quyén du hop.

6.2. Cac truong hop Gidy uy quyén duogc lap thanh vin ban khdng theo mau cia Cong ty s&

do Chu toa Pai hoi toan quyén quyét dinh tinh hop ¢ cua Giy uy quyén do.

6.3. Mot ngudi ¢d thé 1am dai dién theo ay quyén cho mot hoic nhiéu co dong.

6.4. Nguoi duoc uty quyén du hop Pai hoi dong co dong phai ndp van ban iy quyén trude khi
vao phong hop.

6.5. Truong hop c6 dong cé uy quyén ngudi khac tham du, Quy ¢ dong vui 10ng xac nhan
va gui Gidy uy quyén (trudc 17h ngay 10/04/2024) bang cac hinh thirc va qua cac kénh thdng
tin sau:
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Piéu 7. Quyén va Nghia vu cia Co dong tham du Pai hdi

7.1. Quyén cua cac c6 dong tham dy Dai hoi:

Puoc truc tiép tham du hodc ty quyén cho ngudi khac tham du hop Pai hoi bang vin ban
iy quyén theo miu cta Cong ty;

Khi tham du cudc hop Dai hoi ¢ dong thudng nién, mdi ¢ déng/dai dién c6 dong khi t6i
tham du cudc hop Dai hoi dong ¢ dong déu nhan duogc phiéu biéu quyét co ghi sé cb
phﬁn tuong ng voi sb phiéu bau cua minh d6i vé6i cac van dé thao luén tai cudc hop;
Puoc thao luan va biéu quyét tit ca cac van d& thudc thim quyén ctua Dai hoi theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan va Diéu
1€ Cong ty;

Pugc Ban t6 chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi,

Puoc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hoi kem theo;

C6 dong dén Dai hoi dong cb dong mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham
gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhiém ding Dai hoi d6
dé cho cd dong ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

7.2. Nghia vu cia cac c6 dong tham du Dai hoi:

Tuan thu dung theo cac quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va Quy ché
nay;

Khi c¢6 dong hodc ngudi iy quyén dén tham du Pai hoi phai hoan thanh céc thi tuc dang
ky tham gia Pai hoi v6i Ban to chizc Pai hoi va xuat trinh cac gidy to sau:

+ Thu moi tham dy Dai hoi (néu cd).

+ Gidy CCCD hoac Ho chiéu.

+ Giay ty quyén hop 18 (truong hop dugc ay quyén tham du Dai hoi).

Nghiém tic chap hanh ndi quy tai cudc hop Dai hoi dong ¢ dong, ton trong két qua lam
viéc tai Dai hoi;
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Phét biéu va biéu quyét phi hop véi hudng dan cia ban t6 chire va tén trong su diéu khién
bai hdi caa Chu toa Pai hoi;

Viéc ghi dm, ghi hinh Dai hi phai dugc thong bao cong khai va dugce su chép thuan cua
Chu toa bai hds,

Tu tac vé cac chi phi dé tham du Pai hoi (nhu phuong tién di lai, 3n udng, nghi ngoi,...).

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi va Ban thw ky

8.1. Quyén va nghia vu cua Chu toa Dai hoi:

Cudc hop DPHCD s& do Chu tich HDQT 1am Chu toa tién hanh diéu khién Pai hoi;

Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh cta Pai hoi cd dong s& mang tinh phan quyét cao nhét;

Chu toa Dai hoi c6 thé tién hanh cac cong viée can thiét dé diéu khién Pai hoi cd dong
mot cach hop 1€ va c6 trat tu, hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong muén cta da sb tham
du;

Chu toa c6 quyén khong tra 161 hodc chi ghi nhan cac ¥ kién dong gdp cua cb dong néu
cac noi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin ¥ kién Pai hoi;

Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai hoi;

Khéng can 13y ¥ kién cua Dai hoi, bat cr luc nao Chu toa Dai hoi cd dong ciling c6 thé tri
hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop voi Ludt Doanh nghiép va Diéu 16 cua
Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thiy rang:

+ Hanh vi cua nhimg ngudi 6 mit can tro hodc c6 kha ning can trg din bién co trat tu
cua cudc hop.

+ Sy tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tién hanh mot cach hop Ié.
Thoi gian hodn téi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

8.2. Nhiém vu cua Ban thu ky Dai hoi:

Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhirng van dé da duoc
cac c6 dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi, va thyc hién cac cong viée tro gitp theo
du phan cong ctua Chu toa.

Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai
Dai hoi.

Picu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Tham tra tw cach co dong

Ban Tham tra tu cach ¢ dong do Hoi dong Quan tri Cong ty thanh lap. Ban Tham tra tu cach
co dong thuc hién cac nhiém vy nhu sau:



9.1. Thuc hién tham tra tu cach c¢6 dong, nguoi dai dién, nguoi dugc ay quyén du didu kién
tham du Dai hoi.

9.2. Giai dap thac méc, phat hién va xu Iy cac van dé lién quan dén tu cach c6 dong va cac
van dé khéc c6 lién quan trong suét thoi gian hop Dai hoi.

9.3. B4o céo trudc Pai hoi dong co dong vé két qua tham tra tu cach co dong.
Piéu 10. Nhiém vu cia Ban bau cir, Ban kiém phiéu
Ban bau cur, kiém phiéu la bo phan chuyén trach caa Dai hoi dong c6 dong, thanh phan Ban

bau cir, kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi ddng ¢ dong thong qua. Ban bau cu,
kiém phiéu c6 nhiém vuy:

10.1. Trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché bau cir.
10.1. Huéng dan viéc biéu quyét va bau ct.
10.2. Thyc hién kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cu.
10.3. B4o cao két qua kiém phiéu va bau ct trudc Dai hoi.
Piéu 11. Chuong trinh va ndi dung lam viéc caa Pai hoi
Dai hoi lan luot thao luan va thong qua cac noi dung sau:
1. BA&o céo cua Hoi ddng quan tri nim 2023 va Ké hoach hoat dong nim 2024,
2. B&o céo cua Ban Tong Giam dbc nam 2023 va ké hoach nam 2024.

3. B&o céo tham tra tinh hinh hoat dong va tai chinh nim 2023 cua Ban kiém soat va Ké
hoach hoat dong cia Ban kiém soat nim 2024.

4. To trinh cac noi dung:
4.1. Thong qua Bao céo tai chinh ndm 2023 di duogc kiém toan
4.2. Théng qua Phuong an phan phéi loi nhuan nam 2023
4.3. Thong qua Ké& hoach san xuat kinh doanh nim 2024
4.4, Thu lao HPQT va BKS nam 2024
4.5. Lua chon don vi kiém toan doc 1ap kiém toan BCTC nam 2024
4.6. Nhan sy HDQT va BKS nhiém ky 2022-2027
4.7. Céc noi dung khac thuoc tham quyén PHPCP TN nam 2024

Cb dong hodc nhdm cb déng nam giir 05% tong sb co phan pho thdng cé cac quyén sau: Kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c¢6 dong. Kién nghi phai bang vin ban va
duogc giri dén Cong ty cham nhat 1a (03) ba ngay lam viéc trudc ngay khai mac, trir truong hop



Piéu 18 cong ty cé quy dinh thoi han khéac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé lugng ting
loai c6 phan cua c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.
Piéu 12. Phat biéu y kién tai Pai hoi
12.1. Cb dong hodc dai dién uy quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai gio Phiéu biéu
quyét va duoc su chap thuan cua Chu toa Pai hoi. Co dong hodc dai dién ty quyén dén du
hop c6 thé dang ky nodi dung phét biéu tai Pai hoi voi Poan chu tich qua thu ky Pai hoi bang
Phiéu dit cau hoi. Khi Chu toa chi dinh ai thi ngudi d6 phat biéu. Noi dung phat biéu phai
ngan gon, dung trong tdm can trao doi, pht hop véi chuong trinh nghi sy caa Pai hoi da duoc
théng qua.
12.2. Chu toa s& sdp xép va giai dap cac ndi dung cau hoi theo trinh tu, c6 quyén khdng tra
loi nhitng ndi dung bi tring lap hozc khong dung nodi dung thao luan dé dam bao thoi gian
cling nhu chat lwong phién thao luan; s& truat quyén tham du Dai hoi khi ¢6 dong cb tinh
khong chap hanh cac quy dinh cua Dai hoi, ¢6 hanh vi gay réi, lam mat trat ty hodc c6 hanh
vi gay anh huong truc tiép dén cong tac diéu hanh Pai hoi.
Piéu 13. Cac quy dinh lién quan dén bé phiéu va kiém phiéu
Viéc biéu quyét cac noi dung hop s& duoc thuc hién theo hinh thuc biéu quyét truc tiép. Co
déng/dai dién theo 1y quyén cua co dong biéu quyét vé van dé can lay y kién bang cach gio
Thé biéu quyét caa minh 18n theo sy diéu khién cua Chu toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai s6
phiéu tan thanh, khong tan thanh va khdng co y kién dé cong b két qua biéu quyét truée Dai
hoi.
Diéu 14. Biéu quyét théng qua cac ndi dung cia Pai hdi
14.1. Biéu quyét thdng qua thia tuc khai mac Pai hdi
Céc noi dung thudc phan khai mac Dai hoi can biéu quyét, bao gom:
a. Thong qua Ban chu toa Dai héi;
b. Thdéng qua Ban kiém phiéu Pai hdi;
C. Thong qua Ban thu ky Dai hoi,
d. Théng qua Néi dung Pai hoi;
e. Théng qua Quy ché Pai hdi;
Két qua biéu quyét: Cac ngi dung thugc phan khai mac Pai héi duroc thong qua néu nhan
duroc trén 50% sé cé phan biéu quyét tan thanh trong téng sé cé phan tham du Pai hgi va
tham gia bé phiéu tgi thoi diém biéu quyét.

14.2. Biéu quyét thdng qua cac Bao cao va Té trinh ciia Pai hoi:



Két qua biéu quyét: Cac van dé dugc thong qua khi dat s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét tan
thanh cua c6 dong tham du hop va tham dy biéu quyét theo quy dinh caia Luat doanh nghiép
s6 59/2020/QH14. Cu thé:
Poi Véi cac ngi dung quy dinh tai Khodn 1 Diéu 148 Lugt Doanh nghiép, ting néi dung duoc
thdng qua khi nhdn dwoc it nhdt 65% tong sé phiéu biéu quyét tan thanh cua tat ca cé dong
du hop va tham gia b phiéu tai thoi diém biéu quyét.
Poi véi cac ngi dung con lgi, tieng néi dung diroc thdng qua khi nhédn duwoc it nhdt trén 50%
téng so phiéu biéu quyét tan thanh cua tat ca cé déng dir hop va tham gia bé phiéu tgi thoi
diém biéu quyét.
14.3. Biéu quyét théng qua thi tuc bé mac Pai hai:
Céc noi dung thudc phan bé mac Pai hoi can biéu quyét, bao gom:
a. Thong qua Bién ban Bai hgi;
b. Thong qua Ngh; quyét Pai héi;

Két qua biéu quyét: Cac ngi dung thugc phan bé mac Pai hgi duwoc théng qua néu nhdn
duroc trén 50% sé co phan tan thanh trong téng sé cé phan tham du Pai hgi va tham gia biéu
quyét tai Pai héi.
14.4. Céch thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung cia Pai hdi
Theo hinh thtc biéu quyét truc tiép dugc quy dinh tai Quy ché nay.
Déi véi biéu quyét thong qua thu tuc Khai mac Dai hoi va thu tuc Bé mac Dai hoi thi biéu
quyét theo 01 trong 02 phwong an: hodc “Tan thanh” hodc “Khéng tan thanh”
Déi véi biéu quyét cac Bao cdo va To trinh thi c6 dong biéu quyét theo 01 trong 03 phuong
&n: hodc “Tan thanh” hodc “Khong tan thanh” hodc “Khong ¥ kién”.

Piéu 15. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong co dong
15.1. Tét ca cac noi dung Pai hoi phai dugc Ban thu ky ghi vao Bién ban, doc va thong qua
tai Pai hoi.

15.2. Nghi quyét Pai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

~ CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 16. Truong hep to chirc cudc hop Pai hoi dong co dong khong thanh

16.1. Trudng hop cudc hop lan thi nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu
4 Quy ché nay, thi duoc triéu tap 1an thir 2 trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay cudc



hop 1an thi nhat dy dinh khai mac. Cudc hop caa Pai hoi dong co dong tht hai duoc tién
hanh khi c6 s6 c6 dong du hop it nhat 33% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét.

16.2. Trudng hop cudc hop triéu tap 1an thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 DPiéu nay, thi dugc triéu tap lan hop lan tha ba trong thoi han hai muoi (20) ngay,
ké tir ngay cudc hop 1an thtr hai dy kién khai mac. Trong trudng hop nay, cudc hop cua Dai
hoi dong c6 dong duoc tién hanh khong phu thudc vao sb co dong du hop.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu luc cia Quy ché
Quy ché nay bao gém 4 chuong, 17 diéu, duoc Pai hoi dong c6 dong CONG TY CO PHAN
HAI MINH théng qua va &p dung cho cudc hop Dai hoi dong c6 déng thuong nién nam 2024
dién ra vao ngay 17 thang 04 nim 2024.

Noi nhén: TM. PAI HQOI PONG CO PONG

C4c ¢6 dong ciia Cong ty; CHU TQA DAl HOI
Cdc thanh vien HDQT, BKS,
Luu van phong Cong ty.



